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ΘΕΜΑ:   “Πρόσκληση για υποβολή  σφραγισμένων οικονομικών προσφορών που αφορούν
στην  προμήθεια  φακέλων  αλληλογραφίας  προπληρωμένου  τέλους  για  την  κάλυψη  των
αναγκών της Περ/κης Δ/νσης Ηπείρου -Δ.ΥΠ.Α. και όλων των υπηρεσιών  αρμοδιότητας της”

Παρακαλούμε  να  μας  αποστείλετε  σφραγισμένη  οικονομική  προσφορά  που  να  αφορά  στην
προμήθεια  φακέλων  αλληλογραφίας  προπληρωμένου  τέλους  για  την  κάλυψη  των  αναγκών  της
Περιφερειακής  Δ/νσης  Ηπείρου  –  Δ.ΥΠ.Α.  και  όλων  των  υπηρεσιών  αρμοδιότητας  της.
(ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Ι)  με  συνημμένο  “Πίνακα  Υπηρεσιών”  -  “Διευθύνσεις  Υπηρεσιών”  και
(ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ), αντικείμενο προμήθειας - τεχνικά χαρακτηριστικά. 

1. Συνολική προϋπολογιζόμενη δαπάνη: 11.849,50 ευρώ καθαρή αξία και συμπεριλαμβανομένου
του Φ.Π.Α. 14.693,38 ευρώ.
Το  αντικείμενο  της  οικονομικής  προσφοράς  αφορά  στην  προμήθεια  φακέλων  αλληλογραφίας
προπληρωμένου τέλους για την κάλυψη των αναγκών της Περ/κης Δ/νσης Ηπείρου της Δ.ΥΠ.Α. και
όλων των υπηρεσιών αρμοδιότητας της. 
 Η δαπάνη αναλύεται κατά κωδικό CPV ως ακολούθως: 
- Φάκελοι αλληλογραφίας προπληρωμένου τέλους, CPV: 64121100-1 τύπος: προμήθεια, ποσότητα:
τεμάχιο 2.150, Ποσό 3.487,50 ευρώ, ΚΑΕ 0831.
- Φάκελοι αλληλογραφίας προπληρωμένου τέλους, CPV: 64110000-0 τύπος: προμήθεια, ποσότητα:
τεμάχια 3.960, Ποσό 8.362,00 ευρώ, ΚΑΕ 0831.
Σύμφωνα με την  αριθμό 01-07/109 Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης με ΑΔΑ: ΨΤΕΩ4691Ω2-
ΓΦΤ και ΑΔΑΜ:25REQ016162408, 15-01-2025

       

 Η κατάθεση των σφραγισμένων προσφορών πρέπει να γίνει μέχρι και την 3η Φεβρουαρίου 2025,
ημέρα Δευτέρα και ώρα 13.30 μ.μ. στην έδρα της υπηρεσίας Περιφερειακή Δ/νση Ηπείρου, επί
τη οδού 3ο χλμ Ε.Ο. Ιωαννίνων – Αθηνών.

 Η προσφορά θα πρέπει να ισχύει για 90 ημέρες, να σφραγίζεται και να υπογράφεται από τον
υπεύθυνο της επιχείρησης.

 Η πληρωμή θα είναι ΕΠΙ ΠΙΣΤΩΣΕΙ
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 Η εν λόγω προμήθεια αφορά στην προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας προπληρωμένου τέλους
για τις υπηρεσίες της Π.Δ.Η για το έτος 2025

 Να υποβληθεί υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86, στην οποία θα δηλώνονται τα στοιχεία του
διαγωνισμού  καθώς  επίσης  και  ότι  ο  ανάδοχος  έλαβε  γνώση  και  αποδέχεται  πλήρως  και
ανεπιφύλακτα τους όρους της παρούσας πρόσκλησης.

 Η  αμοιβή  του  αναδόχου  υπόκειται  στις  νόμιμες  κρατήσεις,  στην  προσφορά  θα  πρέπει  να
αναγράφεται ο τρόπος πληρωμής, ήτοι πληρωμή εφάπαξ μετά από την οριστική παραλαβής της
σύμβασης.    

 Η  ανάδειξη  του  Αναδόχου  θα  γίνει  με  κριτήριο  ανάθεσης  την  πλέον  συμφέρουσα  από
οικονομική άποψη προσφορά βάσει μόνο της τιμής (άρθρο 86 Ν. 4412/2016 παρ.2)  και σε
συνδυασμό με την τήρηση της “Τεχνικής Περιγραφής των Προδιαγραφών”,  (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ).

 Η  παράδοση  των  φακέλων  αλληλογραφίας  θα  γίνει  από  τον  ανάδοχο  στις  υπηρεσίες  που
αναφέρονται στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ, τα δε έξοδα μεταφοράς θα βαρύνουν τον ανάδοχο.

 Η παράδοση  θα  πρέπει  να  έχει  ολοκληρωθεί  εντός  δύο  (2)  μηνών  από  την  υπογραφή  της
σχετικής σύμβασης. 

 Οι  οικονομικοί  φορείς  που  εμπλέκονται  σε  διαγωνιστικές  διαδικασίες  σύναψης  που
εκκινούν  μετά  την  01/06/2024  έχουν  την  υποχρέωση  για  την  έκδοση  ηλεκτρονικών
τιμολογίων  σύμφωνα  με  την  ΚΥΑ  52445  ΕΞ  2023  (ΦΕΚ  2385/Β/12-04-2023).  [Ο
κωδικός  ηλεκτρονικής  τιμολόγησης  της  Περιφερειακής  Διεύθυνσης  Ηπείρου  της
Δ.ΥΠ.Α έχει ως εξής: Κωδικός ΑΑΗΤ: 1032.E00445.0004, ΑΦΜ ΑΑΗΤ: 090010376,
Ονομασία ΑΑΗΤ: Δ.ΥΠ.Α. - ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΗΠΕΙΡΟΥ].

Σύμφωνα με τις  διατάξεις  του άρθρου 29 του Ν. 47821/21,  πριν την κατακύρωση της ανάθεσης
προμήθειας  ο  προσωρινός  μειοδότης  υποχρεούται  να  προσκομίσει  στην  υπηρεσία  μας  κατόπιν
έγγραφης σχετικής ειδοποίησης τα ακόλουθα δικαιολογητικά:

α) Υπεύθυνη Δήλωση     (εκ μέρους του οικονομικού φορέα, σε περίπτωση φυσικού προσώπου ή σε
περίπτωση νομικού προσώπου την υποβολή αυτής εκ μέρους το νομίμου εκπροσώπου ) ως απόδειξη
για τη μη συνδρομή των λόγων αποκλεισμού της παραγράφου 1 του άρθρου 73 του Ν.4412/2016 
β)  Υπεύθυνη Δήλωση (εκ μέρους του οικονομικού φορέα, σε περίπτωση φυσικού προσώπου ή σε
περίπτωση νομικού προσώπου, την υποβολή αυτής εκ μέρους το νομίμου εκπροσώπου)  περί μη
επιβολής σε βάρος του, της κύρωσης του οριζόντιου αποκλεισμού, σύμφωνα με τις διατάξεις
της κείμενης νομοθεσίας (άρθρο 23 του Ν. 4782/2021).
γ) Φορολογική  ενημερότητα
δ) Ασφαλιστική ενημερότητα 

      
                                    

                                            Ο  ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ
    ΤΗΣ  ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗΣ   ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΗΠΕΙΡΟΥ

α.α.
 ΑΝΤΩΝΙΟΥ ΙΩΑΝΝΗΣ
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι 
ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΥ ΤΕΛΟΥΣ

Α/Α ΥΠΗΡΕΣΙΑ 08-000356 
ΦΑΚΕΛΟΙ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡ. 
ΠΡΟΠΛΗΡ. 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟ
Υ
Α4

08-000218
ΦΑΚΕΛΟΙ
ΠΡΟΠΛΗΡ.
ΤΕΛΟΥΣ 
ΕΣΩΤΕΡ.ΜΕ
ΔΕΞΙ
ΠΑΡΑΘΥΡΟ 
11,4x22,9 cm

08-000371 
ΠΡΟΠΛΗΡ.
ΦΑΚΕΛΟΙ 
11,4 X22,9 
ΧΩΡΙΣ 
ΠΑΡΑΘΥΡ.
ΕΣΩΤΕΡ.

08-000221 
ΠΡΟΠΛΗΡ.
ΦΑΚΕΛΟΙ 
ΣΥΣΤΗΜΕΝ
ΟΙ 
ΕΣΩΤΕΡ.
11,4 x 22,9

ΣΥΝΟΛΟ

1
Π.Δ.Η. 
ΗΠΕΙΡΟΥ 250

            
        250 

2
ΚΠΑ2 
ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ            550 150 300        620       1.620

3
ΒΝΣ 
ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ    100         100

4
ΕΠΑ.Σ. 
ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ   100 50 50 70 270

5
 ΣΑΕΚ
ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ 50 50

6
ΚΠΑ2 
ΠΡΕΒΕΖΑΣ 500 200 500 250 1.450

7

ΚΠΑ2 
ΗΓΟΥΜΕΝΙΤ
ΣΑΣ 150

        
100 150

       
400

8

ΒΝΣ 
ΗΓΟΥΜΕΝΤΣ
ΑΣ

          
           50          20 50

         
120

9
ΕΠΑ.Σ. 
ΑΡΤΑΣ   50    50 100     

10 ΒΝΣ ΑΡΤΑΣ  50         50

     11
ΚΠΑ 2 
ΛΕΥΚΑΔΑΣ 100 100
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12
ΚΠΑ2 
ΚΕΡΚΥΡΑΣ 100 400 1.000 1.500

     13
ΕΠΑ.Σ. 
ΚΕΡΚΥΡΑΣ  50 50 100

ΣΥΝΟΛΑ 1.650 500 1.720 2.240 6.110

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ:

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ  ΦΑΚΕΛΩΝ  ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ  ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΥ  ΤΕΛΟΥΣ
ΓΙΑ  ΤΗΝ  ΚΛΑΥΨΗ  ΑΝΑΓΚΩΝ  ΤΩΝ  ΥΠΗΡΕΙΩΝ  ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΑΣ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΗΠΕΙΡΟΥ

ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ

Οι  φάκελοι  με  Προπληρωμένο  Ταχυδρομικό  Τέλος  πρέπει  να  καλύπτουν  τα  παρακάτω
χαρακτηριστικά:

1.Μορφή:   Φάκελος

2. Διαστάσεις:  

ΕΙΔΗ

1. Φάκελοι αλληλογραφίας προπληρωμένοι εσωτερικού Α4, ΤΜΧ: 1.650

2. Φάκελοι προπληρωμένου τέλους εσωτερικού με δεξί παράθυρο 11,4X22,9 cm, 
ΤΜΧ:500 

3. Προπληρωμένοι φάκελοι 11,4x22,9 χωρίς παράθυρο εσωτερικού, TMX: 1.720

4. Προπληρωμένοι φάκελοι συστημένοι εσωτερικού 11,4x 22,9, ΤΜΧ: 2.240

Χαρτί: (α) Απλοί φάκελοι: Η ποιότητα του χαρτιού που θα χρησιμοποιηθεί για τους απλούς
φακέλους θα έιναι γραφής woodfree 90 gr/m  ²  

3.  Εκτύπωση: Σε  ανάπτυγμα  φακέλου,  στην  εμπρόσθια  όψη  τετραχρωμία  κατόπιν
υπόδειξης.

Στην πίσω όψη, ένα (1) χρώμα κατόπιν υπόδειξης raster του μαύρου)

4. Μέθοδος εκτύπωσης: OFFSET
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5. Πτύχωση: Οι φάκελοι θα είναι αυτοκόλλητοι φάκελοι τύπου “καρέ” που θα κλείνουν από
την επάνω μεγάλη πλευρά στη διάσταση των 229 mm.

6.  Συγκόλληση:  Το  αυτοκόλλητο  επί  του  καρέ  θα  προφυλάσσεται  από  επικολλημένη
προστατευτική ταινία, θα είναι στέρεο χωρίς συρρικνώσεις, ισχυρής κολλητικής ικανότητας,
έτσι  ώστε  μετά  το  κλείσιμο  ο  φάκελος  να  μην  ανοίγει  και  να  καταστρέφεται  σε  κάθε
προσπάθεια παραβίασης το αυτοκόλλητο επί του καρέ θα πρέπει να είναι πλάτους 20 mm
και να εκτείνεται σε όλο το μήκος του και ομοιόμορφα κατανεμημένο μέχρι 15 ή 20 mm από
τις άκρε;ς αυτού. Απαραίτητη προϋπόθεση είναι το αυτοκόλλητο να είναι τοποθετημένο επί
του καρέ σε τέτοια θέση ώστε κατά το κλείσιμο και τη συγκόλληση του φακέλου να μην
έρχεται καθόλου σε επαφή με το εσωτερικό μέρος ή το περιεχόμενο του φακέλλου.

7. Ασφάλεια: επί των φακέλων θα υπάρχουν τμήματα ταπετσαρίας ολογραφικού σήματος
ροής (hot stamping holographic foit).

ΕΙΔΙΚΟΙ ΟΡΟΙ

Όλες οι υπό προμήθεια φάκελοι  θα παραδοθούν στις  κατά τόπους έδρες των υπηρεσιών
αρμοδιότητας Π.Δ. Ηπείρου.
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ: ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ Δ/ΝΣΗ ΗΠΕΙΡΟΥ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

Α/Α ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΤΑΧ. Δ/ΝΣΗ

1 Π.Δ. ΗΠΕΙΡΟΥ 3ο Χλμ Ε.Ο. ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ – ΑΘΗΝΩΝ – ΙΩΑΝΝΙΝΑ
ΤΗΛ: 2651370300 – 2651370307, (ΓΕΓΙΟΥ ΑΙΚΑΤΕΡΙΝΗ)

2 ΚΠΑ2 ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ Ν. ΔΟΣΙΟΥ 6, ΤΚ 45333 – ΙΩΑΝΝΙΝΑ
ΤΗΛ: 2651073007 , Εσωτ 118, (ΤΣΟΓΚΟΥ ΠΑΡΑΣΚΕΥΗ)

3 ΒΝΣ ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ ΤΣΑΚΑΛΩΦ 10, ΤΚ 45333 – ΙΩΑΝΝΙΝΑ
ΤΗΛ: 2651074776, (ΜΠΙΤΟΥ ΑΓΓΕΛΙΚΗ)

4 ΕΠΑΣ ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ 3ο Χλμ Ε.Ο. ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ - ΑΘΗΝΩΝ – ΙΩΑΝΝΙΝΑ
ΤΗΛ: 2651040858 – 2651043616, (ΝΑΣΙΕΣ ΓΡΗΓΟΡΙΟΣ)

5 ΣΑΕΚ ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ 3ο Χλμ Ε.Ο. ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ - ΑΘΗΝΩΝ – ΙΩΑΝΝΙΝΑ
ΤΗΛ: 2651068160 – 2651068182, (ΘΕΟΔΩΡΟΥ ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΣ)

6 ΚΠΑ2 ΠΡΕΒΕΖΑΣ Κ.ΤΖΑΒΕΛΛΑ & ΜΑΣΣΑΛΙΑΣ 1, ΤΚ 48100 – ΠΡΕΒΕΖΑ
ΤΗΛ: 26820 21498, (ΙΩΑΝΝΟΥ ΒΗΣΣΑΡΙΑ)

7 ΚΠΑ2 ΗΓΟΥΜΕΝΙΤΣΑΣ ΑΓΙΩΝ ΑΠΟΣΤΟΛΩΝ 142, ΤΚ 46100 – ΗΓΟΥΜΕΝΙΤΣΑ
ΤΗΛ:26650 39600, (ΓΚΟΤΟΒΟΥ ΜΑΡΙΑ)

8 ΒΝΣ ΗΓΟΥΜΕΝΙΤΣΑΣ ΠΑΤΡ. ΑΘΗΝΑΓΟΡΑ 33, ΤΚ 46100 – ΗΓΟΥΜΕΝΙΤΣΑ
ΤΗΛ:2665028549, (ΚΟΛΙΟΥΣΗ ΜΑΡΙΑ)

9 ΕΠΑΣ ΑΡΤΑΣ ΔΙΟΔΙΑ ΑΡΤΑΣ - ΠΕΤΑ, ΤΚ 47100 – ΑΡΤΑ
ΤΗΛ: 2681070006, (ΜΙΧΑΛΗ ΕΛΕΝΗ) 

10 ΒΝΣ ΑΡΤΑΣ ΑΓ. ΒΑΣΙΛΕΙΟΥ ΓΕΦΥΡΑΣ 2 ΝΕΕΣ ΕΡΓΑΤΙΚΕΣ ΚΑΤΟΙΚΙΕΣ,  ΤΚ 47100 – 
ΑΡΤΑ, ΤΗΛ: 2681074345, (ΤΣΩΛΑ ΑΝΑΣΤΑΣΙΑ)

11 ΚΠΑ2 ΛΕΥΚΑΔΑΣ ΚΟΥΤΡΟΥΜΠΗ ΚΑΙ ΚΑΛΥΒΙΩΤΗ , ΤΚ 39100  – ΛΕΥΚΑΔΑ
ΤΗΛ: 26450, 24480 (ΨΥΧΟΓΙΟΥ ΑΝΔΡΟΜΑΧΗ)

12 ΚΠΑ2 ΚΕΡΚΥΡΑΣ Κ. ΖΑΒΙΤΣΑΝΟΥ 17, ΤΚ 49131 – ΚΕΡΚΥΡΑ
ΤΗΛ. 2661039600 , (ΑΛΕΞΑΚΗΣ ΚΩΝ/ΝΟΣ)

13 ΕΠΑΣ ΚΕΡΚΥΡΑΣ 3o Χλμ Ε.Ο. ΛΕΥΚΙΜΗΣ ΚΑΝΑΛΙΩΝ, ΤΚ 49100 – ΚΑΝΑΛΙΑ  ΚΕΡΚΥΡΑΣ, 
ΤΗΛ: 2661049002, (ΒΕΡΝΑΡΔΑΚΗΣ ΣΠΥΡΙΔΩΝ)
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ IV
ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ

ΕΙΔΗ ΤΕΜΑΧΙΑ ΤΙΜΗ/ΤΕΜΑΧΙΟ ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ

ΦΑΚΕΛΟΙ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ
ΠΡΟΠΛ. ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 
Α4 1.650

ΦΑΚΕΛΟΙ ΠΡΟΠΛΗΡ. 
ΤΕΛΟΥΣ ΕΣΩΤΕΡ. ΜΕ 
ΠΑΡΑΘΥΡΟ 11,4x22.9 
cm 500

ΠΡΟΠΛΗΡ. ΦΑΚΕΛΟΙ 
11,4 x 22,9ΧΩΡΙΣ 
ΠΑΡΑΘΥΡΟ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 1.720

ΠΡΟΠΛΗΡ.ΦΑΚΕΛΟΙ 
ΣΥΣΤΗΜΕΝΟΙ
ΕΣΩΤΕΡ.11,4 x 22,9 2.240

Συνολική τιμή σε ευρώ (ολογράφως)………………………………………………………….
ΧΡΟΝΟΣ ΙΣΧΥΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ………………………………………………………………………
ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ: Με πίστωση (Η πληρωμή θα πραγματοποιηθεί μετά την οριστική παραλαβή του 
αντικειμένου της σύμβασης)
Στην τιμή περιλαμβάνονται οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία ως και κάθε άλλη 
επιβάρυνση για παράδοση στο τόπο που ορίζει η αναθέτουσα αρχή, σύμφωνα με τον συνημμένο πίνακα 
κατανομής ανά Υπηρεσία.  

     
     ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ…………………..

ΣΦΡΑΓΙΔΑ & ΥΠΟΓΡΑΦΗ 
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